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Opret en brugerprofil:

Ga til www.comdia.com.

1. Klik pa ”bliv bruger” eller “ny bruger” i
menuen til venstre.

2. Udfyld trin 1 til 5 i brugeroprettelsen (du
kommer igennem de enkelte trin ved at klikke
pa ”naste”.)

3. Eftertrin 5, klik pa "opret og send
aktiveringsmail”.

En aktiveringsmail vil nu blive sendt til den e-
mailadresse, du har oprettet din brugerprofil
med. Klik pa det grgnne link i mailen for at
aktivere din brugerkonto.

4. Logind pa Comdia

Innovation & Behov Udbudsplaner Leveranderlister

comda

&- Ny bruger ] Log ind
Opret din Comdia profil her

1. @ ciummencmse Velkommen til Comdia brugeroprettelse

- . Trin 1 af 5 - Brugerkonto

BRUGERKONTO
Kontooprettelse
Vaelg land:* Danmark
Privat Virksomhed / Leverander ¥

Vaelg profiltype:®

Email:* test@comdia.com

Markedsdialoger

Opret din Comdia profil her
Velkommen til Comdia brugeroprettelse
Trin 5 af 5 - Feerdigger

BRUGEROPLYSNINGER TILLAGSPROFILER FARDIGGAR

Acceptér vilkar

Vilkar:* | Jeg bekrfter hermed, at jeg har st og accepterer geldende vilkér for brug af Comdia

Emails: #| |eg ansker at modtage ide-udbud fra Comdia/Processio
#| |eg ansker at modtage nyheder fra Comdia/Processio

3.

+ OPRET OG SEND AKTIVERINGSMAIL

M TILBAGE

M NAESTE

fENG OMCOMDIA KONTAKT

Q
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OPRETTELSE AF FAGPROFIL - ADMINISTRATOR: Ccomdia s

Fagprofilen skal beskrive de fagomréder, som din virksomhed E l I I la Innovation & Behov Udbudsplaner Leveranderlister Markedsdialoger
arbejder inden for og skal vaere udfyldt, for at du kan registrere
dig pa en leverandgrliste. £ FORUM
A Forside = Logud
Er du den fgrste person inden for din virksomhed _ PROCESSIO ApS
(sammenlignet pa CVR-nummer), som opretter sig pa Comdia, @  o=ysnnom @ Virksomhedens fagprofil 2.
bliver du automatisk administrator for virksomhedens — PROCESSIO ApS
fagprofil. || BEMAERK! (NYT PA COMDIA)
) P Udfyld fagprafil for din virksomhed ud frs nedenstdende kategorier.
Ver apmeerksom pé: Fagprofilen skal udgare en bruttoliste over alle de fagomrader, din virksomhad kan patage sig opgaver inden for. Ved
ini . Aktiviteter v registrering pa leveranderliste, kan du tilpasse fagprofilen til den enkelte ordregiver.
Som admInIStrator Skal du : I I Eks. Hvis din virksomhed handterer Bide murer- og tamreropgaver, men kun ensker at komme | betragtning til temreropgaver pd Odense
Udbud/tiloud (5] Kommunes leverandariiste skal du pa bruttolisten vaelge bade:
. ° a1 c Q Aftaler/kontrakzer - Termrer- og bygningssnedkervirksomhed
1. Klik pa "fagprofil” i menuen til venstre. -Murere
Konsortier/samarbejds Ved registrering p& Odense Kommunes leverandarliste vises en kopi af bruttolisten, hvor det er mulige at fravelges krydset it
Falg udbud -Murere
2. Klik pé rediger for at redigere listen (har du ikke rediger Mine leverandariister OBS! Det er kun den bruger, der farste gang udfylder virksomhedens fagprofil, eller som har fiet overdraget ansvaret efterfelgende, der kan
knappen - gé til S. 6 for yderligere information). Produkter :’::;E:;Z;ET:L:-Gllsten.ﬁndre brugere tilknyttet virksomheden kan kun uazlge ud fra den cvercrdnedefagpraﬁl, ved registrering pé en
irksomhe v 4.
3. Vealg de kategorier, som bedst beskriver din virksomhed, Adminiszeation 1 © | KATEGORI || CPV
ved at folde de enkelte hovedkategorier ud. frsgoron ’ °
Referen
Un'l: :ngr ndarer Velg herunder de kategorier som virksomheden har erfaring eller kompetencer til at udfere. Mangler du kategorier i listen er du meget
q o o . . SEEEE 1 n til at sende os forslag til nye pa support@comdia.co
4. Klik p& Gem andringer eller vaelg fanen CPV (se vejledning Afdelinger FEiemmEn s Esno e TerEsg T e pe sppenErema o
pé naeste Side) Medaroejdere
Bkonomiske negletal 3
Autorisationer og certifikater e » Anlegsarbejde
Radsiver prof » » Byggeri(opferelse, nedrivning, faerdiggerelse og vedligholdelse)
» Rengering, og service
( ogjvere >
» Kekken, kantine og cafe




OPRETTELSE AF FAGPROFIL — CPV-S@GER: comdia|sesee

CPV S¢geren er et ekstra mullghed for at Uddybe dln E md I a Innovation & Behov Udbudsplaner Leveranderlister Markedsdialoger G OM NTAKT

fagprofil. Dette er ikke ngdvendigt for at registrere sig

pa en leverandgrliste. £ FORUM Q
PROCESSIO ApS

A Forside
- Virksomhedens fagprofil 3.
PROCESSIO Aps

BEM/ERK! (NYT PA COMDIA)

Udfyld fagprofil for din virksomhed ud fra nedenstdende kategorier.
Wer opmarksom pé: Fagprofilen skal udgere en bruttoliste over alle de fagomrader, din virksomhed kan péatage sig opgaver inden for. Ved
registrering pa leveranderliste, kan du tilpasse fagprofilen tl den enkelte ordregiver.

Eks. Hvis din virksomhed handterer bdde murer- og tamreropgaver, men kun ansker at komme i betragtning til temreropgaver pa Odense
Kommunes leverandariiste skal du pé bruttolisten valge bade:

- Temrer- og bygningssnedkervirksomhed 103113000 - Planter til sukkerfremstilling

1. Klik pa fanen ”CPV”

2. Skriv et spgeord, der beskriver din virksomheds
fagomrade i det gra sggefelt, og veelg de koder,
som er relevante for din virksomhed.

. o . o - Murere 03114000 - Halm og foderplanter
3. Klik pa ”"gem aendringer”, nar du har valgt alle de Ved regietrering o Odense Kommunes leverisan 1 200 Fogermionier
Q - Murere 03117000 - Planter til anvendelse inden for seerlige omrader
¢nSkede kategor'er Og kOdeI’ 03117100 - Planter, der anvendes til fremstilling &f parfume, farmaceutiske
Mine leverandariister OBS! Det er kun den bruger, der farste gang Uprodukeer, insektbekeempelsesmidler og lign. ende, der kan
Produkter redigere | bruttolisten. Andre brugere tilknytt03117710 - Planter, der anvendes tl fremstilling af parfume paen
leverandarliste. 03117120 - Planter, der anvendes til fremstilling af farmaceutiske produkter
Virksomh v 03117130 - Planter, der anvendes til fremstilling af insektbeka&mpelsesmidler
1 03117140 - Planter, der anvendes til svampebekampelses- eller lignende forma

Administration G KATEGOR CPV L 03117200 - Plantefra til anvendelse inden for s@rlige omrader

I - 03120000 - Produkter fre havebrug og planteskoler

03121100 - Levende planter; blomsterieg, radder, podekviste og stiklinger
Referencer (] 03131000 - Planter til fremstilling af drikkevarer
Underleverandarer Heru"dfer kandu ’eg\stre[e hvilke fagkode{n3131200 - Teplanter
ydelser/produkter som | tilbyder. 03212200 - Tarrede baigfrugter og -planter

Afdelinger Denne funkrion tibyder vi dig for at du k33212220 - Baelgplanter profil
Medarbejdere og ikke obligatorisk. 03441000 - Planter, gras, mos og lav til pynteform3l

03450000 - Produkzer fra forstplanteskoler

Vis min profi 03451000 - Planter
@konomiske nogletal Fagkoder: 03451100 - Veekster til udplantning
ey —TETILEg UELLE OUT U 1187 VEu STt UE OTSREuE CFy-Ruer
Autorisationer og certifikater r
2. [ee
.
»
s 03451000 - Planter @ FIERN

Ord >

Automatisk tilfajede kategorier:

Nedenstdende kategorier er automatisk blevet tilfajet din profil, ud fra de fagkoder du har valgt ovenfor. Hvis du ansker at flerne en eller
flere kstegorier igen, skal dette gares under fanen “Kategori” pd denne side. Kategorierne benyttes af indkebere, nar de eksempelvis
inviterer virksomheder til at byde pa opgaver. CPV-keder bruges ved match af udbud og ide-udbud til din profil, men da kategorierne ogsa
benyttes til dette match skal CPV koderne ses som en méde at udvide din segeprofil og vaere mere specifix og detaljeret med de
fagomrader og produkeer der har din interesse.

Kategorier: * Produkter fra landbrug, husdyrbrug, fiskeri og skovbrug samt lignende produkter
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Er du ikke den fgrste bruger, som opretter sig med din
virksomheds CVR pa Comdia, vil du ikke have adgang
til at redigere i din virksomheds fagprofil.

Hvis du gnsker at tilfgje kategorier til fagprofilen, som
din administrator ikke har valgt, kan du se navn pa

administrator ved at:

1. Ga til "fagprofil” i menuen til venstre.

2. Se navn pa administrator i toppen af skaeermen.

comda

A Forside

Aktiviteter

Udbud/tilbud
Aftaler/kontrakter
Konsortier/samarbejde
Felg udbud

Mine leveranderlister

Produkter

Virksomhedsprofi

Administration
IFagproﬁl 1 .

Referencer

Underleveranderer

Afdelinger

Medarbejdere

Vis min profil

@konomiske nagletal

Autorisationer og certifikater

Ordregivere

(% Logud

o

Innovation & Behov Udbudsplaner Leverandorlister Markedsdialoger

Virksomhedens fagprofil

Test Testersen

Eer kan du se virksomhedens fagprofil. Denne profil er blevet lavet da virksomheden farst blev oprettet p4 Comdia af 2 °

(Er denne bruger ikke laengere en del af virksomheden eller mener du der er tale om en fejl kontakt da venligst vores support p&
support@comdia.com)

BEMZRK! (NYT PA COMDIA)

Udfyld fagprofil for din virksomhed ud fra nedenstaende kategorier.

Vaer opmaerksom pa: Fagprofilen skal udgere en bruttoliste over alle de fagomrader, din virksomhed kan patage sig opgaver inden for. Ved
registrering pa leveranderliste, kan du tilpasse fagprofilen til den enkelte ordregiver.

Eks. Hvis din virksomhed handterer bade murer- og temreropgaver, men kun @nsker at komme i betragtning til temreropgaver pa Odense
Kommunes leveranderliste skal du pa bruttolisten valge bade:

- Temrer- og bygningssnedkervirksomhed

- Murere

Ved registrering pd Odense Kommunes leveranderliste vises en kopi af bruttolisten, hvor det er muligt at fravaelges krydset i:

- Murere

0OBS! Det er kun den bruger, der farste gang udfylder virksomhedens fagprofil, eller som har faet overdraget ansvaret efterfelgende, der kan
redigere i bruttolisten. Andre brugere tilknyttet virksomheden kan kun vzlge ud fra den overordnede fagprofil, ved registrering pa en
leveranderliste.

KATEGORI CPV

) Anlagsarbejde

/ENG OM COMDIA

KONTAKT

p Q



mailto:support@comdia.com

PUBLIC-PRIVATE

OPRET AUTORISATIONER comda

DIALOGUE
Visse Kommuner Sti”er kraV om, at |evera nd¢rer: E l I I I a Innovation & Behov Udbudsplaner Leveranderlister Markedsdialoger /ENG
it ARLIM
+ af VVS-, Kloak- og El-arbejde skal vaere B
autoriserede, og ved ansggning oplyses s (b Logud PROCESSIO ApS
Zum”sakt 'oninburgme,r' drivni al @) osiysemom @ Autorisationsnumre, certifikater og medlemskaber
.
er ¢ns era . y € pa ne rlvnlngsopgaver' Ska PROCESSIC Aps Alle nedenstdende autorisationsnumre og certifikater er for den virksomhed du reprasenterer. Det betyder at du ogsd kan markerer de
Opfylde arbeJdStllsynetS krav hertll_ certifikater som andre neglepersoner internt i virksomheden har.
O til Ventilatlonsopgaver Skal vare medlem af VENT_ Dog skal du vare opmarksom pé at det er op til dig at vedligehalde denne liste og sikre at den er fuldt opdateret. Ofte vil ordregiver krave
dokumentation for dette ved opstart af projekt.
Akt er v
T_If . I f t . t ” t'f'k t k I I o Bemark at det er under eget ansvar at vednafre bilag med personfalsomme oplysninger pa comdia.com.
| elsen ar autorisationsnummer eller certitikat ska Udbud/tiloud
¢,J . . o . Aftaler/kontrakeer For Bronze kunder henter vi lige nu autorisationer/certifikater/medlemskaber fra:
ske inden registrering pa leverandgrlisten: ' e - Sikkernedsstyrelsen
Konsortier/samarbejde - VENT-grdningen
Falg udoud - Fjernvarmens Serviceordning
. . . e - Dansk Byggeri
1.  Veelg Autorisationsnumre og certifikater fra Hine feversnenie Der villobende blive tffjet flere tl isten 2.
menuen til venstre.
Virksomhedsprofil v
. R T & nf Administration ©®  Automatisk hentede autorisationer/certifikater/medlemskaber
2. Kllk pa tllf¢] autorlsatlonsnummer e"er = rofi Obs! Vi kan kun hente autorisationer/certifikater/medlemskaber der ligger pé CVR-nummeret. Ligger de pé personniveau skal den
o pa q . agpro indtastes manuelt. Vi verificere den efterfelgende pa autorisationsnummeret.
certifikat for at oprette ny registrering. Referencer _
Underleverandarer Der blev ikke fundet nogle poster.
Afdelinger
Medarbejders Manuelt indtastede autorisationer/certifikater/medlemskaber
Vi pren AUTORISATION AUTORISATIONS/MEDLEMS MR. BILAG  VERIFICERET
Bkonomiske nagletal 1
IA N X ° e Elinstallatervirksomhed EFBI-12345 Autorisationen kunne ikke findes [# Rediger 1 Slet
utorisationer og certifikater
Kloakmestervirksomhed dfhgbdfghb Autorisationen kunne ikke findes [ Rediger @ Slet
>
>




REGISTRER DIN VIRKSOMHED PA MORS® KOMMUNES LEVERAND@RLISTE

[ —) )
E 04pS & Aalborg Kommune Assens Kommune
PApr- M Her ian ou razisirers gz o8 Asianz Kemmunes

Leveranderlister Markedsdialoger JENG OMCOMDIA KONTAKT

1. .

Innovation & Behow udbudsplaner

comda

4 Forside @ Logud

Leveranderlister

Kik p kortet for at se mere info pa bagsiden. Kiik p3 ‘G3 til'for at ga til ordregiverens leverandarlisteindgang

Her ken 2 timelde dig Assens Kemmunes

v
Udbudrtiloud (=] . :
i City Solutions Platform Egedal Kommune
Her kan du tilmelde dig Egedal Kommunes
1 leverandariiste.
ATFORM
Faaborg-Midtfyn Kommune

e A4 Regiswrer din virksomhed pd Faaborg-Midsfyn Kemmunes

: =
Administration (=]
Fagpror
Referencer (=]

Underieverandarer

Gribskov Kommune
b

Afdelinger

Her
leves
e

veringsprojekser. som

Medarbejdere kommune

Vis min profil
@ronomiske nogletal

Autorisationer og certifikater (]

Harring Kommt  Indgang fra Comdia forside:

Min radgiverprofi

1. Gatil ”leverandgrlister” via menuen i toppen af
skaermen.

Udbud/tilbud
! Kege kommune
b

v

B WAAN

°

2. Klik pa ”ga til” ud for den ordregiver, hvor du
gnsker at registrere dig.

3. Klik pa ”send/gensend anmodning”, nar du har
accepteret den pageeldende kommunes krav.

comda

13

7

B e

Velkommen til Morse@ Kommunes Leverandgrportal

Morse Kommune v

P Forsid

Udbu
Aktuelle udbud
Arkiv

Leverandarliste

Bliv optaget pa Morse Kommunes leveranderliste

e .
Indgang fra kommunes landing page:

r, der udoydes i
everandarliste.

]

profil i systemet og skrive dig
fylder de fagomrader din

Y

1. Ga til ”leverandgrlister” via menuen i venstre
side af skaermen.

2. Klik pa ”registrer” i gverste hgjre hjgrne.

PUBLIC-PRIVATE
DIALOGUE

/ENG OMCOMDIA KONTAKT

Q

3. Klik pa ”send/gensend anmodning”, nar du har
accepteret Morsg kommunes krav.




SE STATUS PA DINE LEVERAND@RLISTE REGISTRERINGER: COmMOI3 | seussser
Mine leverandgrlister: C |'|'||:||a Innovation & Behov Udbudsplaner Leverandarlister Markedsdialoger /SE/ENG OMCOMDIA KONTAKT

& FORUM & Q
A Forside [® Logud

1. Klik pa menupunktet “mine leverandgrlister” under "min
profil”. Mine leveranderlister

n(# VIS KATEGORIFORDELING PR. LEVERAND@RLISTE

Fglgende status kan forekomme ud for en kommune:

v Dine leverandarlister

« Godkendt: Din registrering er godkendt af kommunen. e © lomwmen s e N e R o
AtElErkontrakeer Egedal Kommune Godkendt 1503-2018 (£ Overdrag @ Flern
Konsortier/samarbejde Fredericia Kommune Godkendt 21-03-2018 [# Overdrag @ Fjern
. . . Falg udoud Godkendt 08-03-2018
* BehandIeS: Dln regIStrerlng behandles af kommunen Og IMine eversndorlister Thisted Kemmune Fjernet fra leverandarliste af ordregiver  kun en test 23-11-2017 (& overdrag W@ Fjern
S Fjernet fra leveranderliste af ordregiver  test 16-03-2017
afventer godkendelse. Frocus
Virksomhedsprofil v Virksomhedens leveranderlister
. Administration (& ]
» Mangler re-godkendelse: Du skal re-godkende din B CRORESHER s APISTSUETIETSEGRDASE oAT0
. . . ° ° . . ) Aslborg Kommune rist af ordregiver ungerer -12-2017
virksomheds informationer pa den pageeldende registrering. Referencer © oy soutons pistor Godkendt 24042017
Underleverandarer Cribskon Kommune Fjernet fra leverandarliste af ordregiver Du &r slettet 06-09-2017
Afdelinger e Afvist af ordregiver Desverre Casper 25-08-2017
. . . Medarbeidere Langeland Kommune Fjernet fra leveranderliste af ordregiver detvar en test. 03-03-2017
* Afvist/fjernet: Kun ordregiver eller bruger som har oprettet - e croup Godench 1509 2017
registreringen kan fjerne/afvise en registrering. Begrundelse Orsnomisie noglea ° e e oo .
. a . . Autorisationer og certifikater * niversitersnaspital Rage rn:e — 2 7"7;“:
vil fremga af kommentarfelt, hvis handlingen er foretaget af
ordregiver.




