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1. Ordforklaring
Annoncering/offentligggrelse
af udbud

Begraenset udbud

Comdia.com

Delaftale/fagentreprise

ESPD

Graenseoverskridende
interesse

Indbudt/begraenset licitation

Licitation

Offentligt udbud

Praekvalifikation

Serviceattest
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Alle udbud skal annonceres/offentligggres i kommunens udbudsvaerktgj.
For nogle udbudstyper, kan der inviteres en raekke leverandgrer til at af-
give tilbud. Efterhanden som et udbud bliver planlagt, vil det blive annon-
ceret i udbudsvaerktgjet.

Udbudsform, hvor kun praekvalificerede (udvalgte) kan byde pa opgaven.
Lovgrundlag: Udbudsloven.

Udbudsvaerktgj til handtering af leverandgrlister og annoncering af ud-
bud. Oversigt over afsluttede, igangveerende og kommende udbud vil lige-
ledes veere synlige i dette vaerktgj.

Et udbud kan opdeles, hvis der er tale om et stgrre udbud, hvor der er
flere forskellige kravspecifikationer, eksempelvis et asfaltudbud, hvor ho-
vedopgaven er den samme, men der er flere ruter med forskellige
krav/tegninger mv. Ligeledes kan et stgrre udbud med fordel - oftest
bygge- og anlaegsopgaver - opdeles i de forskellige fagentrepriser.

Det faelles europaeiske udbudsdokument (ESPD) er en egenerklaering om
virksomhedernes finansielle status, formaen og egnethed i forbindelse
med en offentlig udbudsprocedure. Dokumentet er tilgeengeligt pa alle
EU-sprog og anvendes som et forelgbigt bevis for opfyldelse af de krae-
vede betingelser i offentlige udbudsprocedurer i EU. Tilbudsgiverne skal
derfor ikke laengere forelaegge detaljeret dokumentation og forskellige
formularer, der tidligere blev anvendt i forbindelse med EU-udbudsproce-
durer.

At en opgave har 'klar greenseoverskridende interesse' betyder, at der kan
vaere udenlandske tilbudsgivere. For at vurdere om dette er tilfaeldet, kan
man undersgge markedet ved at kontakte andre kommuner i omradet,
om de ved lignende opgaver har faet tilbud fra udlandet.

Lovgrundlag: Udbudslovens afsnit IV og V.

Udbudsform, hvor vi selv indhenter tilbud fra en raekke leverandgrer.
Lovgrundlag: Tilbudsloven.

Udbudsform til indhentning af tilbud. Licitation kan bade veere offentlig,
begraenset og indbudt. Begrebet benyttes oftest inden for bygge og an-
leg.

Lovgrundlag: Tilbudsloven.

Udbudsform, hvor alle kan byde pa opgaven.
Lovgrundlag: Udbudsloven og Tilbudsloven.

Udveelgelse af, hvilke leverandgrer, der opfylder en raekke opstillede krav,
og dermed vil blive udvalgt til at byde pa et udbud.

En serviceattest indeholder relevante oplysninger fra ATP, SKAT, Skifteret-
ten og Kriminalregistret, der dokumenterer, at virksomheden har opfyldt
sine forpligtelser overfor det offentlige med hensyn til betaling af skatter



TED databasen

Tilbudsgiver

Tildeling af opgaven

Tildelingskriterier

Teerskelvaerdier

Udbud

Udbudsmateriale

Udbudsplan

Udbudsveerktgj

Udbyder/ordregiver

Udveelgelseskriterier
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mv., at virksomheden ikke er under konkurs eller lighende samt at virk-
somheden ikke er dgmt for strafbare forhold.

Serviceattesten udstedes af Erhvervsstyrelsen for 750,- kr. Det tager ca. to
uger at fa den udstedt.

Serviceattesten ma max vaere et ar gammel ved tilbudsafgivningen - dog
kan kommunen bede om en nyere serviceattest, hvis der er tvivlom den
eksisterende er retvisende.

Laes mere pa: https://erhvervsstyrelsen.dk/serviceattest-ved-udbud.

Stedet, hvor alle EU-udbud over taerskelvardien annonceres - ted.eu-
ropa.eu.

Leverandgrer der afgiver tilbud pa et udbud.

Vinderen af udbuddet offentligggres i udbudsveerktgjet, hvor resultat af
alle gennemfgrte udbud kan ses.

De kriterier der er stillet til selve opgaven der skal bydes pa - det vil sige
ikke krav til tilbudsgiver (de stilles som udvaelgelseskriterier). Det kan
blandt andet veere pris, kvalitet, service med videre. Kriterierne skal altid
vaere oplyst i udbudsmaterialet, saledes tilbudsgiver ved, hvordan kom-
munen vurderer de indkomne tilbud.

EU fastsatte greensevaerdier for hvornar/hvordan opgaven skal udbydes -
vaerdien er den samlede sum for udbuddet og skal beregnes for hele kon-
traktperioden inklusiv eventuelle optioner.

Betegnelse, der dakker over tilbudsindhentning, licitation, EU-udbud med
videre.

Samlet beskrivelse af generelle betingelser, kravspecifikation, tilbudsliste
samt gvrigt materiale, der til sammen beskriver det udbud, der skal afgi-
ves tilbud pa.

Oversigt pa mors.dk over aktuelle, kommende og gennemfgrte udbud
bade over og under teerskelvaerdien. Listen opdateres Igbende. Udbuds-
planen ligger ligeledes i udbudsvaerktgjet.

En platform til annoncering af udbud, bade over og under EU's teerskel-
veerdi.

Kommunen benytter udbudsvaerktgjet Comdia.com. Det er gratis for til-
budsgivere at benytte Comdia til at afgive tilbud.

Morsg Kommune er udbyder/ordregiver. Oftest bensevnt med "kommu-
nen" i udbudsmaterialet.

Krav, der stilles til de leverandgrer, der vil byde pa udbuddet. Det er kun
tilbud fra de leverandgrer, der opfylder udveaelgelseskriterierne, der skal
evalueres efterfglgende.



Underhandsbud

Vasentlige a&ndringer
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For varer og tjenesteydelser: Kommunen beder en raekke leverandgrer
give tilbud pa en given opgave, der ikke har klar graenseoverskridende in-
teresse, og hvis samlet vaerdi er under EU's taerskelvaerdi.

Kommunen er forpligtet til at sikre, at indkgbet foregar pa markedsmaes-
sige vilkar og i overensstemmelse med de forvaltningsretlige regler.

Ved bygge og anlaegsopgaver: Mulighed for at indhente op til 3 under-
h&ndsbud sa leenge kontraktsummen er under 3 millioner kr. @nskes flere
tilbuds, skal mindst 1 vaere ikke-lokalt, og det skal beskrives, hvorfor kom-
munen mener, der skal indhentes mere end 3 tilbud.

Lovgrundlag: Tilbudsloven.

Der ma ikke laves vaesentlige andringer i udbudsmaterialet i Igbet af ud-
budsprocessen. Med vaesentlige aendringer forstas andringer, der kunne
have gjort det muligt/attraktivt for andre leverandgrer at afgive tilbud.
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2. Indledning
| Morsg Kommune - herefter kaldet kommunen - gennemfgres alle typer af udbud, og opgaverne spander
vidt fra udbud af st@rre byggerier over tandlaegeydelser til indkgb af kopipapir.

Kommunen har som udbyder/ordregiver og bygherre saerligt fokus pa ligebehandling af virksomheder og
gennemsigtighed i kommunens udbudsprocesser, og at virksomhederne oplever kommunen som en profes-
sionel udbyder og samarbejdspartner.

Kommunen har fokus p3, at kredsen af virksomheder, der far mulighed for at afgive tilbud pa bygge- og an-
leegsopgaver, bliver bredt repraesenteret blandt kommunens virksomheder.

Som en del af udvaelgelsen af leverandgrer der skal deltage i en konkret tilbudsgivning, vil det som ud-
gangspunkt ske ved, at vinderen af det sidst tildelte udbud af tilsvarende karakter automatisk medtages. De
gvrige deltagere udvaelges tilfeeldigt under hensyntagen til, at alle registrerede leverandgrer fra leverandgr-
listen indbydes pa lige fod til at deltage i de kommunale udbud. Dette skal sikre det korrekte forhold mel-
lem den rigtige pris, og at alle far mulighed for at deltage.

Med denne vejledning gares alle nuvaerende og kommende leverandgrer opmaerksomme pa de betingelser
der geelder ved salg til kommunen. Udgangspunktet er kommunes Udbuds- og Indkgbspolitik.

Udbuddene omfatter bade offentlige udbud over og under EU-taerskelvaerdien, begraenset udbud med eller
uden praekvalifikation samt underhandsbud ved mindre opgaver.

Fzelles for alle udbud er, at kommunen har fokus pa at leve op til lovens krav om ligebehandling af tilbudsgi-
verne og gennemsigtighed i udbudsprocessen.

Nar kommunen veelger udbuds- og samarbejdsform samt beslutter hvilke leverandgrer, der skal inviteres til
at afgive tilbud, foretages valget med saerlig opmaerksomhed pa disse krav.

Dette dokument beskriver kommunens retningslinjer for udbud af bygge- og anleegsopgaver, drifts- og ved-
ligeholdelsesarbejder samt vare- og tjenesteydelser
3. Udbudsvaerktgj

For at sikre ligebehandling og gennemsigtighed i udbudsprocessen, benytter kommunen et udbudsvaerktgi.

Hele udbudsprocessen fra annoncering over tilbudsafgivelse til tildeling samt alt korrespondance foretages
gennem dette vaerktgj, hvor alt bliver registreret/logget.

Udbudsveerktgjet benyttes ligeledes til handtering af leverandgrlister og udbudsplan.
Nuvaerende udbudsvaerktgj er Comdia.com.

Opstar der spgrgsmal om brugen af udbudsveerktgjet, for eksempel problemer med login, upload af tilbuds-
dokumenter med mere, har kommunen ved sit abonnement, en gratis hotline for leverandgrerne.

3.1. Leverandgrliste
| udbudsvaerktgjet har leverandgrer adgang til at blive registreret pa leverandgrlister fra flere forskellige
kommuner.
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For at blive registreret som leverandgr, skal de acceptere en raekke betingelser for at handle med kommu-
nen. Kommunen kan til enhver tid bede leverandgren dokumentere, at de lever op til de stillede krav.
Leverandgren har mulighed for at lzegge standard dokumenter, produktbeskrivelser med videre ind i leve-
randgrlisten, sdledes de kan henvise kommunen til disse dokumenter ved afgivelse af tilbud.

3.2 Udbudsplan
| udbudsvaerktgjet er der en udbudsplan, hvor aktuelle, kommende og afsluttede udbud fremgar.

Kommunen vil tilstraebe, sa snart et udbud bliver planlagt, vil det fremga under kommende udbud i udbuds-
planen. Pa denne made far leverandgrer mulighed for at planlaegge og eventuelt tilkendegive, hvis de kan
veere interesseret i at byde pa en opgave.

Det er dog vigtigt, at leverandgren ikke opfatter det at fglge/vise interesse for et udbud, er det samme,
som at blive indbudt til at afgive tilbud. Det skal ses som en mulighed for kommunen til at fa overblik over,
hvilke leverandgrer der vil kunne Igse en given opgave pa et forventet tidspunkt.

For kommende udbud vil udbudsplanen vaere vejledende, der kan veere flere grunde til, at et udbud ikke
gennemfgres. Ligeledes er datoer under kommende udbud kun vedledende.

Nar opgaven er tildelt, vil det fremga af udbudsplanen, hvilke leverandgrer, der har afgivet tilbud, og hvem
der har vundet.

4. Samarbejdsformer
For hvert udbud besluttes det, hvilken af nedenstadende samarbejdsformer udbuddet skal gennemfgres i.

Samarbejdsformerne er navnt i prioriteret raekkefglge:
1. SKI aftaler
- Obligatoriske
- Frivillige
2. Feellesindkgb Nord aftaler
3. Regionale aftaler
4. Egne aftaler

Fravigelser fra ovenstaende prioriterede liste kan kun ske med skriftlig begrundet godkendelse fra lederen
pa det omrade, hvor aftalen skal benyttes og med godkendelse i direktionen.

For nye udbudsomrader, genudbud af tidligere "egne" aftaler betyder det, at hvis der er en SKI aftale pa
omradet, skal kommunen tilsluttes denne. SKI aftalen kan vaere obligatorisk, det vil sige at kommunen pa
forhand (inden udbuddet er gennemfgrt) skal melde ind med det forventede forbrug for hele kontraktperi-
oden. De frivillige SKI aftaler skal der ikke tilmeldes til inden udbuddet gennemfgres. De benyttes efter be-
hov i kontraktperioden og er ligeledes obligatoriske for det givne udbudsomrade.

Hvis ikke der er en SKI aftale, deltager kommunen i enten et Feellesindkgb Nord eller et Regionalt udbud.
Ligeledes kan der vaere udbud, der med fordel kan laves i samarbejde med andre kommuner, hvor opgaven
geografisk eller Igsningsmaessig ligger teet pa hinanden.

Kun hvor ingen af ovenstaende aftaler findes, laver kommunen sit eget udbud.
For udbud, hvor kommunens volumen alene ikke kraever et EU-udbud jeevnfgr Udbudsloven, og hvor der

laves et feellesudbud, er vi ligeledes forpligtet til at anvende ovenstaende hierarki, for at opna stordriftsfor-
dele og dermed sikre bedre betingelser og priser pa det udbudte omrade.
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5. Bod
Det vil fremga af de enkelte udbud om det skal vaere muligt at opkraeve bod fra den vindende tilbudsgiver.

Som udgangspunkt vil bod kun blive brugt, nar der i et givet udbud forventes, at der kan opsta situationer,
hvor bod vil vaere en klar made, at tydeligggre kommunes forventninger. Det kan eksempelvis bygge pa hi-
storiske udfordringer sa som (listen er ikke udtgmmende):

o Udfordringer med rettidig levering.

e Udfordringer med korrekt fremsendelse af faktura.

e Udfordringer med for sent indlaeste varekataloger.

Det vil tydeligt fremga af udbudsbetingelserne, hvilken stgrrelse boden matte have.

6. Garanti
Det vil fremga af de enkelte udbud om der skal stilles garanti fra den vindende tilbudsgiver.

| forbindelse med afgivelse af tilbud, skal tilbudsgivers bank, pengeinstitut eller anden finansielenhed, be-
kraefte at de vil stille garanti i henhold til udbudsbetingelserne, hvis tilbudsgiveren skulle vinde udbuddet.

Den vindende tilbudsgiver skal inden kontrakten traeder i kraft overfor kommunen dokumentere, at garan-
tien er stillet.

Garantien opbevares i Regnskab- og Indkgbsafdelingen, der ligeledes sgrger for nedskrivning og registrering
af udlgb efter besked fra kommunens kontraktansvarlige.

Det er ligeledes kommunens kontraktansvarlige, der skal ggre krav geeldende i garantien og sikre Regnskab-
og Indkgb far besked herom.

7. Udbudsprocessen fgr, under og efter tilbudsafgivelsen
| det efterfglgende vil udbudsprocessen fra A til Z blive gennemgaet.

7.1. Udbudsplan
Pa mors.dk kan leverandgrer lgbende holde sig orienteret om forventede udbud i kommunen.

Efterhdanden som udbuddene annonceres/offentligggres i udbudsveaerktgjet, vil de blive vist i udbudsplanen
som enten aktive eller kommende. Ligeledes vil tidligere gennemfgrte udbud blive vist i udbudsplanen.

7.2. Kontraktsum - Teerskelvardier

Afhaengig af om den samlede kontraktsum inklusiv eventuelle optioner er over eller under EU's teerskel-
veerdi, skal opgaven enten udbydes i EU eller nationalt. | visse tilfaelde kan kommunen selv bestemme,
hvilke tilbudsgivere der skal inviteres til at afgive tilbud.

Overblik over belpbsgraenser, hvilket lovgrundlag og hvilket annonceringsvaerktgj, der benyttes ved udbud
af varer og tjenesteydelser samt ved bygge- og anlaegsopgaver fremgar af bilag A til dette dokument.

Uanset om en opgave opdeles i delaftaler/fagentrepriser eller ej, er det den samlede kontraktsum i hele
kontraktperioden inklusiv eventuelle optioner, der er geeldende for udbuddets tilretteleeggelse i henhold til
Tilbudsloven og Udbudsloven.
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For varekgb og tjenesteydelser over 500.000 og under EU's teerskelveerdi, skal det altid vurderes om opga-
ven har greenseoverskridende interesse - det vil sige om det kan forventes, at udenlandske leverandgrer vil
byde pa opgaven.

7.3 Udbudsproces
Det fremgar af bilag A (tilleeg til dette dokument), hvilke belgbsgraenser og lovgrundlag de enkelte udbud
gennemfgres i henhold til.

Felgende processer er omfattet af Udbuds- og Indkgbspolitikken:

e Bygge- og anlagsarbejder under EU's taerskelvaerdier, der udbydes i henhold til loven om indhent-
ning af tilbud i bygge- og anlaegssektoren (Tilbudsloven).

e Bygge- og anlagsarbejder over EU's taerskelvaerdi der udbydes i henhold til bygge- og anlaegsdirek-
tivet.

e Drifts- og vedligeholdelsesarbejder under Kommunale Ejendomme, der udbydes i henhold til Ud-
budsloven, Loven om indhentning af tilbud i bygge- og anlaegssektoren (Tilbudsloven) eller de til
enhver tid geeldende regler i AB18.

o Varekgb og tjenesteydelser bade over og under EU's teerskelvaerdi, der udbydes i henhold til Ud-
budsloven.

Safremt der i forbindelse med udbud benyttes eksterne konsulenter, er disse forpligtet til at szette sig ind i
og gennemfgre udbud i henhold til kommunens Udbuds- og Indkgbspolitik, samt over holde de procedurer
der fremgar af bilag 1.

7.4. Udbudsmaterialet
Udbudsmaterialet beskriver de betingelser, retningslinjer og kravspecifikation der skal opfyldes for at byde
pa opgaven.

Det er vigtigt at laese hele udbudsmaterialet igennem, inden man pabegynder selve tilbuddet for at sikre
alle krav og beskrivelser er forstaet.

Det er ligeledes vigtigt at stille afklarende spgrgsmal til udbudsmaterialet og ggre kommunen opmaerksom
pa uhensigtsmaessige krav, inden spgrgefristen udlgber.

Vaer opmaerksom pa, at evalueringsmodellen ved udbud efter Udbudsloven, skal offentligggres i forbin-
delse med annoncering, det er saledes muligt at se, hvilke kriterier kommunen vurderer tilbuddene efter.

7.5. Annoncering
Udbuddet annonceres i udbudsveerktgjet.

7.6. Spgrgsmal/svar

Det er vigtigt at fa afklaret tvivlsspgrgsmal til udbudsmaterialet inden afgivelse af tilbud, for at sikre materi-
alet er forstaet korrekt. Det er ligeledes vigtigt at ggre opmaerksom pa uhensigtsmaessige forhold, krav med
videre, der kan gg@re at en leverandgr undlader at afgive tilbud.

Al korrespondance vedrgrende udbuddet skal forega i udbudsvaerktgjet - det vil sige, at hvis en tilbudsgiver
kontakter kommunen direkte, vil de blive bedt om at sende deres spgrgsmal via udbudsvaerktgjet.

Herved sikres at alle leverandgrer, der har vist interesse for opgaven, far samme svar pa alle de spgrgsmal,
der er stillet.
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Sker der eendringer i udbudsmateriale, enten pa baggrund af spgrgsmal/svar eller smajusteringer, der ikke
er at betegne som vaesentlige aendringer, vil dette blive offentliggjort i udbudsvaerktgjet.

Der er saledes vigtigt at sikre, at der altid arbejdes med det senest opdaterede udbudsmateriale og at man
er opdateret pa de seneste spgrgsmal og svar.

7.7. Afgivelse af tilbud
Tilbudsgiver sender sit tiloud via udbudsveerktgjet - tilbuddene kan fgrst abnes af ordregiver, nar tilbudsfri-
sten er udlgbet.

Tilbudsgiver opfordres til ikke at vente til sidste gjeblik med at uploade filer - det er tilbudsgiverens eget
ansvar, at tilbud og eventuelle filer er uploadet rettidigt.

Tilbudsgiver kan med fordel lave en tjekliste efterhanden som udbudsmaterialet gennemlaeses. Pa den
made kan tilbudsgiver sikre at de far oplyst/vedhaeftet det der bedes om i udbudsmaterialet.

Var opmaerksom pa, om kommunen tillader forbehold (sa som andre produkttyper, aendring i leveringstid
med videre). Safremt der ikke ma tages forbehold, vaer da opmaerksom pa at branchespecifikke forbehold,
og eventuelt vedlagte folder/pjecer med andre betingelser end dem i udbudsmaterialet, vil blive betragtet
som forbehold.

Stort set alle kommunens udbud giver mulighed for tilbud fra konsortier, det vil sige at mindre virksomhe-
der kan afgive tilbud i faellesskab.

7.8. ESPD

Ved EU-udbud efter udbudsloven skal der udfyldes et ESPD (European Single Procurement Document) et
elektronisk dokument med oplysninger om tilbudsgiver, udvaelgelseskriterier med videre - dokumentet ud-
fyldes direkte i udbudsvaerktgjet.

Oplysningerne i ESPD danner grundlag for kommunens vurdering af, om tilbudsgiver er udelukket fra at del-
tage i udbud pa grund af blandt andet konkurs, geeld til det offentlige med videre.

Kommunen kan nar som helst i udbudsproceduren anmode tilbudsgiver om at fremlzaegge alle eller en del af
de kraevede certifikater og supplerende dokumenter der henvises til i ESPD, hvis dette er ngdvendigt for at
sikre, at udbudsproceduren gennemfgres korrekt.

Den tilbudsgiver kommunen forventer at indga aftale med, skal fremsende dokumentation for de oplysnin-
ger, der er afgivet i ESPD'en.

For udbud i Morsg Kommune, vil der som udgangspunkt vaere tale om fglgende dokumentation:

e Serviceattest.

e Produkt- og ansvarsforsikring med en deekningssum svarende til standard pa det udbudte omrade.
Forsikringen skal vaere gyldig i hele kontraktperioden.

e Garantistillelsen fglger som udgangspunkt reglerne herom i AB 18 (almindelige betingelser for ar-
bejde og leverancer i bygge- og anlagsvirksomhed). Bygherren er dog forpligtet til at foretage en
konkret vurdering af behovet for yderligere garantistillelse afhaengig af opgavens karakter og risiko-
profil.

Kommunen vil tilstraebe kun at bede tilbudsgiver om at udfylde de punkter, der er relevante for det pageel-
dende tilbud.
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Afgiver en sammenslutning af flere firmaer (konsortium) et samlet tilbud, skal der udfyldes et ESPD for hver
deltager i konsortiet. Desuden skal de enkelte deltagere i konsortiets ydelser/roller angives. Det vil vaere
konsortiets samlede egnethed, der vurderes.

For yderligere oplysninger om ESPD henvises til dette link: https://www.kfst.dk/udbud/udbudsregler/espd/

7.9. Evaluering/tildeling

| forbindelse med evaluering af et udbud, skal der fgrst tjekkes om tilbudsgiver lever op til de opstillede
krav (= udvaelgelseskriterier). Herefter evalueres de tilbudte produkter/ydelser i henhold til de opstillede
tildelingskriterier.

7.9.1 Udveelgelseskriterier
En raekke kriterier, der afggr om en leverandgr er omfattet af udelukkelsesgrunde og egnet til at Igfte opga-
ven.

Udvaelgelseskriterierne gar oftest pa gkonomisk- og teknisk formaen, og benyttes ved udbud bade over og
under EU's taerskelvaerdi.

For EU-udbud er udvaelgelseskriterierne defineret i ESPD'en. Her er der i Udbudsloven en raekke obligatori-
ske og frivillige udelukkelsesgrunde. Leverandgren skal opfylde alle de obligatoriske udelukkelsesgrunde,
det kan eksempelvis vaere hvis leverandgren er dgmt eller har vedtaget bgdeforlzaeg for:

e handlinger som led i en kriminel organisation.

e terrorhandlinger eller strafbare handlinger i forbindelse med terroraktivitet.

e hvidvaskning af penge og finansiering af terrorisme.

e overtraedelse af straffeloven.

Ud over de obligatoriske udelukkelsesgrunde findes der en raekke frivillige udelukkelsesgrunde. Her afggr
kommunen fra udbud til udbud, hvilke udelukkelsesgrunde der skal vaere geeldende for det pagaldende
udbud. Det kan blandt andet veere:

e Tvivl om faglig haederlighed pa grund af en endelig dom for et strafbart forhold.

e Alvorlige fejl i faglige anliggender.

e Manglende betalinger til sociale sikringsordninger.

e Manglende betalinger af skat og afgifter.

Tilbud fra leverandgrer, der ikke lever op til udvaelgelseskriterierne, vil ikke blive evalueret i henhold til til-
delingskriterierne.

7.9.2 Tildelingskriterier
Tilbuddene evalueres pa baggrund af de tildelingskriterier der er anfgrt i udbudsmaterialet.

Der er to tildelingskriterier at vaelge i mellem:
e Pris
e Bedste forhold mellem pris og kvalitet
Hvis tildelingskriteriet er 'pris’, er det udelukkende prisen, der afggr hvem der vinder.
Hvis tildelingskriteriet er ‘'gkonomisk mest fordelagtige tilbud’, er det ikke kun prisen, der evalueres, det

kan eksempelvis vaere service, leveringstid, kvalitet eller miljg- og sundhedshensyn. De enkelte tildelingskri-
terier kan ligeledes opdeles i underkriterier.
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Hvert af tildelingskriterierne - og eventuelle underkriterier - skal veegtes med en procentsats, der skal oply-
ses i udbudsmaterialet saledes tilbudsgiver pa forhand ved, hvordan kommunen vaegter mest. Kommunen
skal ligeledes oplyse, hvis der er noget, der vaegter hgjere end andet, det kan eksempelvis vaere kort svartid
i kundeservice.

7.9.3 Tildeling
Tildeling af opgaven sker ved at vinderen offentligggres via udbudsvaerktgjet.

Den leverandgr, der far tildelt opgaven, far besked pa at fremsende det dokumentation der er beskrevet i
udbudsmaterialet.

De tilbudsgivere, der ikke har vundet, skal samtidig have et afslag med besked om, hvem der har vundet.

7.10. Stand still
Ved udbud over EU's taerskelvaerdi, skal der efter tildelingen vaere 10 dages stand still periode, hvor kon-
trakten ikke ma underskrives.

| denne periode er der mulighed for at klage over tildelingen til Klagenavnet for Udbud pa klfu@naevne-
neshus.dk.

Kommunen vil gerne i dialog med leverandgrer, der har spgrgsmal til evaluering og tildeling. Ofte kan en
god dialog spare begge parter for en klagesag, der kan veere en kostelig affaere i bade tid og penge.

7.11. Kontraktindgaelse
Bade vindende og tabende tilbudsgivere far samtidig besked om, hvem der er tildelt opgaven. Der skal
veere en kort begrundelse for tildelingen/afslaget. Beskeden skal gives via udbudsvarktgijet.

Kontrakten underskrives med vindende tilbudsgiver nar stand still er udigbet, og der ikke er indgivet klager
til Klagenaevnet for Udbud.

Er der tale om et udbud/tilbudsindhentning uden for udbudsloven, kan kontrakten underskrives umiddel-
bart efter tildelingen har fundet sted.

7.12. Efter kontraktindgaelse
Vaer opmaerksom pa at de krav, der er stillet i udbudsmaterialet, geelder i hele kontraktperioden.

Leverandgrer, der ikke har vundet udbuddet, bedes respektere at en anden leverandgr har faet opgaven og
dermed undlade at kontakte institutioner og afdelinger i kommunen i kontraktperioden.



Bilag A - til punkt 7.3.
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| nedenstaende oversigt fremgar det, hvilket lovgrundlag der benyttes ved udbud af varer og tjenesteydel-

ser.

Forventet budget i hele kon-
traktperioden inklusiv eventu-
elle optioner.

Lovgrundlag og udbudsvaerktgj for varekgb og tjenesteydelser

Under 20.000

Intet lovgrundlag.
Undersgg om varen/ydelsen kan kgbes via e-handelssystemet.

Findes varen ikke der, kontakt Indkgb for vejledning.

20.000 - 75.000

Intet lovgrundlag.
Undersgg om varen/ydelsen kan kgbes via e-handelssystemet.
Findes varen ikke der, kontakt Indkgb for vejledning til at lave en til-

budsindhentning via udbudsvaerktgjet, hvor det billigste tilbud vael-
ges.

75.000 - 300.000

Intet lovgrundlag.
Underspg om varen/ydelsen kan kgbes via e-handelssystemet.
Findes varen ikke der, kontakt Indkgb for vejledning til at lave en til-

budsindhentning via udbudsvaerktgjet, hvor det billigste tilbud veel-
ges.

Over 300.000 og under Teer-
skelveerdien med klar graense-
overskridende interesse (uden-
landsk interesse) *

Udbudslovens Afsnit IV, hvor den indgdede kontrakt skal annonceres
saledes principperne for ligebehandling, gennemsigtighed og propor-
tionalitet overholdes.

Udbud foretages via udbudsvaerktgjet.

Over 300.000 og under uden
klar greenseoverskridende inte-
resse (udenlandsk interesse) *

Udbudslovens Afsnit V, hvor det sikres at indkgb foregar pa markeds-
maessige vilkar.

Der skal laves en tilbudsindhentning med minimum 2 tilbudsgivere via
udbudsvaerktgjet, hvor det billigste tilbud vaelges, medmindre der
indgar andre parametre end pris i forbindelse med udvaelgelsen.

Over teerskelveerdien

Offentligt eller begraenset EU-udbud i henhold til Udbudsloven.
Udbud foretages via Comdia.

* Vurderingen om der er graenseoverskridende interesse vedrgrer alene, om en virksomhed fra et andet
land, kan have interesse i kontrakten - ikke om kontrakten kan have interesse for en udenlandsk virksom-
hed, der allerede driver virksomhed i Danmark.
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| nedenstaende oversigt fremgar det, hvilket lovgrundlag der benyttes ved udbud af bygge- og anlaegsopga-
ver samt drifts- og vedligeholdelsesarbejder.

Forventet budget i hele kon- Lovgrundlag og udbudsvaerktgj for bygge- og anleegsopgaver samt
traktperioden inklusive optio- | drifts- og vedligeholdelsesarbejder

ner

Opgaver op til 20.000 kr. Opgaver, der kan henfgres til almindelig dagligdags vedligehold hand-

teres direkte pa den enkelte institution og registreres ikke.

Det skal dog sikres, at der ikke sker en skaevvridning af markedet, sa
der ikke kun benyttes et lille udsnit af handveerkere i kommunen.
Dette sikres ved, at der for hver institution udarbejdes en serviceaf-
tale med 2 handvaerkere pa hver faggruppe. Aftalerne er 1 arige og
genforhandles arligt med henblik pa at sikre det bedste forhold mel-
lem pris, kvalitet og serviceniveau.

Intet lovgrundlag.

Opgaver mellem 20.000 kr. og | @vrige former for dagligt vedligehold og opgaver forhandles direkte
op til 75.000 med budgiver, og der indhentes underhandsbud. Der vil som
udgangspunkt blive indhentet mindst to underhandsbud, men
grundet visse opgavers kompleksitet, vil der vaere fglgende
undtagelser:

e Opgaver, hvor hovedleverancen er et specialprodukt med kun
én leverandgr.

e Opgaver, hvor en enkelt materialegruppe alene
reprasenterer mindst 66% af den samlede opgave.

e Opgaver, der omhandler skjulte eller ukendte forhold, der
ikke pa forhand kan beskrives og prissaettes, og hvor det
samtidig vurderes, at undersggelserne alene veegter mere
end 33% af den samlede opgave.

Alle udbud foretages via udbudsveaerktgjet uanset antallet af under-

handsbud.
For opgaver pa 75.000 — Der foretages enten underhandsbud fra mindst to budgivere eller der
300.000 kr. gennemfgres en indbudt licitation. Dette vil afhaenge af opgavens

omfang og kompleksitet.

Underhandsbud og licitationer foretages via udbudsvaerktgjet.
Under 300.000 kr. Der ma forhandles direkte med én tilbudsgiver.

Af hensyn til konkurrence anbefales det, at der altid tages mindst to
tilbud, og at det ikke altid er blandt de samme leverandgrer.

@nskes mere end 3 tilbud, skal den 4. altid veere udenfor lokalomra-
det.

Udbud foretages via udbudsvaerktgjet.
Mellem 300.000 kr. og Der skal indhentes mindst to underhandsbud og maksimalt fire, hvor
3.000.000 kr. den fjerde ikke ma vaere lokal.

Af hensyn til konkurrence anbefales det at det ikke altid er den
samme kreds af radgivere og entreprengrer der afgiver tilbud.
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Udbud foretages via udbudsvaerktgjet.

Mellem 3.000.000 kr. og teer-
skelveerdien kr.

Der kan veaelges mellem:

a) begraenset licitation med praekvalifikation

b) offentlig licitation

c¢) indbudt licitation uden praekvalifikation, hvor mindst en tilbudsgi-
ver skal veere udenfor lokalomradet.

Udbud foretages via udbudsvaerktgjet.

Over teerskelvaerdien

EU-udbud efter udbudsloven.

Udbud foretages via udbudsvaerktgjet.

For Bygge- og anlaegsopgaver over EU's taerskelvaerdi, benyttes lovgivningen i Bygge- og anlaegsdirektivet og
udbud foretagers via kommunens udbudsveaerktgj uanset om der benyttes ekstern konsulent eller e;j.
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